АДМИНИСТРАЦИЯ МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   17.08.2015                                                                                       № 834
Об  утверждении административного

регламента исполнения муниципальной

функции    «Осуществление   муниципа-

льного земельного контроля  на терри-

тории Муромского района»

     Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Губернатора Владимирской области от 01.02.2012 № 89 «Об утверждении  порядка разработки утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля», Уставом Муромского района,  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Муромского района», согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Муромского района.

3. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на председателя  Комитета по управлению  муниципальным имуществом и землеустройству администрации  Муромского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

	Глава района
	
	Н.И.Лыков


                                                                                                   Приложение

к постановлению главы администрации

                                                                                        от  17.08.2015 №834

Административный регламент исполнения муниципальной функции

«Осуществление муниципального земельного контроля

на территории Муромского района»
1.Общие положения

1.1.Наименование муниципальной функции:

   «Осуществление муниципального земельного контроля на территории  Муромского района».

1.2.Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

1.2.1.Исполнение муниципальной функции возложено на Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района (далее -Комитет).

1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующие исполнение муниципальной функции:

- Конституция Российской Федерации (Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

-  Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 18.06.2001 №78-ФЗ «О землеустройстве»                ("Российская газета", N 118-119, 23.06.2001,);
- Федеральный закон от 26.12.2008  N294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Российская газета", N 266, 30.12.2008,);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 №1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами осуществляющими  муниципальный земельный контроль» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2014):

- Постановление Губернатора Владимирской области от 01.02.2012 № 89 «Об утверждении  порядка разработки утверждения административных регламентов осуществления функций муниципального контроля» ("Владимирские ведомости", N 24, 11.02.2012);

- Постановление Губернатора Владимирской области от 25.02.2015 № 118 «Об утверждении  порядка  осуществления муниципального земельного контроля, на территории Владимирской области» (Официальный Интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 26.02.2015);

- Устав  Муромского района ("Муромский край (документы, выпуск N 42)", N 42, 08.04.2006);

- другими нормативными правовыми актами.

1.4.Предмет муниципального контроля - муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Муромского  района (далее – земельный контроль) – деятельность уполномоченного должностного лица на осуществление муниципального земельного контроля (далее – муниципальный инспектор), уполномоченного в соответствии с законодательством проводить муниципальный земельный контроль, направленная на предупреждение, выявление и пресечение нарушений юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – юридические лица, индивидуальные предприниматели), а также физическими лицами требований к использованию земельных участков, установленных земельным законодательством.
1.5.Уполномоченное должностное лицо на осуществление муниципального земельного контроля (далее – муниципальный инспектор) – муниципальный служащий, наделенный полномочиями в соответствии с действующим законодательством на осуществление муниципального земельного контроля в отношении расположенных в границах сельских поселений объектов земельных отношений на территории Муромского района.
1.6.Права и обязанности должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля.
1.6.1.Муниципальный инспектор, вправе:
 1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения (приказа) руководителя органа земельного контроля о назначении проверки посещать объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц;

3) направлять в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области, Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Владимирской области, Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Владимирской области копии актов проверок в случае выявления нарушений обязательных требований для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях, составлять протоколы об административных правонарушениях за нарушение законодательства области об административных правонарушениях.

1.6.2.Муниципальный инспектор, обязан: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по выявлению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, которым принадлежат проверяемые объекты земельных отношений;

3) проводить проверку на основании распоряжения (приказа) руководителя органа земельного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения (приказа) руководителя органа земельного контроля о ее проведении и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ, копии документа о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу , их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц;

10)   соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя и физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6.3.Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по  контролю. 
1) Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо и его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

б) получать от органа  муниципального земельного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом;

в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц муниципального земельного контроля;

г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
  2) Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо и его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

    а)  обеспечить доступ должностным лицам, осуществляющим функцию муниципального  земельного контроля, на использованные территории, здания, строения, сооружения;

  б) предоставлять возможность должностным лицам знакомиться с документами, связанными с задачами и целями контроля;

    в) предоставлять при проведении документарной проверки указанные в запросе документы;

    г) по результатам проверки давать необходимые пояснения в письменной форме.

       1.7.Результатом исполнения муниципальной функции является 

- составление  акта проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями либо физическими лицами (далее – акт).

Раздел 2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1.Порядок информирования об исполнении функции.

2.1.1.Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, способы получения информации о месте нахождения и графике работы Комитета:    

Адрес: 602267 Владимирская обл., г. Муром, ул. Артема, д.2.
График работы с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные суббота, воскресенье. 
      2.1.2.Справки по телефонам: Администрация Муромского района (секретарь) 8(49234)2-06-05;  Комитет 8(49234)2-06-92.
     2.1.3.На официальном сайте администрации Муромского района в сети  Интернет http://www.muromraion.ru 
 Адрес электронной почты администрации Муромского района: post@muromraion/ru, 
Адрес электронной почты Комитета: kumiz@muromraion.ru.
2.1.4.График работы органов участвующих в исполнении функции.

В случае участия в осуществлении земельного контроля других организаций информация о них обеспечивается посредством размещения на официальном сайте района. 

2.1.5.Информирование заинтересованных лиц об исполнении муниципальной функции осуществляется непосредственно в Комитете, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, путем размещения информации на официальном сайте администрации Муромского района в сети Интернет www.muromraion.ru , а также в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

2.1.6.Информация, указанная в подпунктах 2.1.1 - 2.1.5. размещается в письменной форме на стенде Комитета по адресу: Владимирская обл., г. Муром, ул. Артема, д.2, на официальном сайте администрации Муромского района в сети Интернет www.muromraion.ru, а также в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области» в течение 5 рабочих дней.

2.2.Срок исполнения функции двадцать рабочих дней.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1.Исполнение функции муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

-организация плановой проверки;

- организация внеплановых проверок;

- проведение проверок;

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в  приложение № 1 к настоящему административному регламенту

3.2.Административная процедура: «Организация плановой проверки».

3.2.1.Административные действия, входящие в состав административной процедуры:

- разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;

- подготовка к проведению плановых проверок;

3.2.2.Основанием для начала проведения административной процедуры является ежегодный план проведения плановых проверок (далее – План). 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за выполнение указанных административных действий является главный специалист Комитета.

Приостановление исполнения муниципальной функции не предусмотрена.

3.3.1.Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок. 
3.3.2.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  является истечение трех лет со дня:
- государственной   регистрации    юридического лица,   индивидуального предпринимателя;

-   окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3.3.3.Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей разрабатывается в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489.

3.3.4.Срок исполнения административного действия по планированию проверок составляет:

- ежегодный план проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей направляется до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок;
- план ежегодных проверок в отношении физических лиц составляется ежеквартально в срок за пять дней до наступления текущего квартала.
3.4.Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:

3.4.1.Муниципальный инспектор на  основании ежегодного плана проверок готовит проект распоряжения  председателя Комитета о проведении плановой проверки и передает на подпись председателю. 

3.4.2.Председатель подписывает, муниципальный инспектор регистрирует распоряжение.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

3.4.3 Срок подготовки распоряжения 7 рабочих дней.

3.4.4.На основании распоряжения о проведении плановой проверки главный специалист Комитета  подготавливает  уведомление проверяемому лицу о назначении проверки.

3.4.5.Не позднее чем в течение трех рабочих дней до проведения проверки главный специалист Комитета  направляет уведомление  с копией распоряжения о проведении проверки использования земельного участка, в которой указывается необходимость присутствия законного представителя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом.

3.4.6.Продолжительность всей административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

3.4.7.Критерием принятия решения является проверяемое лицо которое включено в ежегодный план проверок.

3.4.8.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки использования земельного участка.

3.5.Административная процедура «Организация внеплановых проверок».

3.5.1.Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в органы государственного надзора, органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.5.2.Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах правонарушения, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.3.Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям изложенным в  Федеральном законе от 26.12.2008  N294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" после согласования с прокуратурой.

3.5.4.Комитет в течение пяти рабочих дней с момента поступления обращения (заявления) готовит пакет документов, состоящих из распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки, заявления в  прокуратуру о согласовании проведения внеплановой выездной проверки и оригинал обращения (заявления), послужившего основанием для проведения внеплановой выездной проверки.

3.5.5.В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя Комитет представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагается копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и заявление (обращение), послужившее основанием ее проведения.

3.5.6.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам  истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Комитета вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. Одновременно извещается прокуратура о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок субъектов малого и среднего предпринимательства, в органы прокуратуры в течение 24 часов
3.5.7.Основанием внеплановой проверки в отношении физических лиц является соблюдение физическими лицами требований соблюдения земельного законодательства, обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного надзора.

Внеплановые проверки проводятся:

- для проверки исполнения предписаний об устранении нарушений земельного законодательства, вынесенных государственными инспекторами;

- в случае обнаружения муниципальными инспекторами достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений, или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства.

3.5.8.О проведении внеплановой проверки юридическое лицо, индивидуальные предприниматели, физические лица уведомляется не менее чем за 24 часа до начала ее проведения.
3.5.9.В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физического лица муниципальный инспектор, ответственный за проведение проверки, направляет уведомление  заказным почтовым отправлением с уведомлением либо иным доступным способом, в целях обеспечения возможности участия или присутствия представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.10.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки.

3.5.11.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.
3.6.Административная процедура  «Проведение проверок».

3.6.1.Основанием для начала данной административной процедуры является уведомление.

3.6.2.Проверка состоит из документарной и /или выездной частей.

3.6.3.В процессе проведения документарной проверки муниципальный инспектор в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также физического лица, имеющиеся в распоряжении Комитете, в том числе документы о результатах мероприятий, осуществленных в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя по земельному контролю.

3.6.4.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета, вызывает обоснованные сомнения или эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований земельного законодательства, Комитет направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

3.6.5.В ходе проведения выездной проверки муниципальный инспектор осуществляет:

а) обследование земельного участка, в том числе:

- обмер земельного участка при возможности, 

-фотографирование земельного участка, фиксирующего его фактическое состояние.

Составляется схема расположения земельного участка. Фотографии хранятся в Комитете и являются доказательством фактического использования земельного участка. Фотографии прикладываются к акту проверки.

б) контроль за:

- соблюдением требований федерального законодательства, законодательства Владимирской области;

- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих ведение фактически осуществляемого вида деятельности;

- использованием земельных участков в соответствии с видом разрешенного использования;

- наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

- выполнением иных требований земельного законодательства.

3.6.6.По результатам каждой проведенной проверки уполномоченное лицо составляет акт проверки.
3.6.7.Акт проверки оформляется непосредственно после  завершения проверки в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.6.8.В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверка не проводится, материалы передаются в прокуратуру. 

3.6.9.В случае отказа проверяемого лица поставить подпись об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки, Комитет в срок, не превышающий пяти рабочих дней, направляет лицу, в отношении которого осуществлялась проверка, акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Комитете.

3.6.10.Муниципальный инспектор Комитета на составление проверок делает запись в журнале учета проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведенной проверке, где указывает сведения о наименовании Комитета, дату начала и окончания проверки, время ее проведения, цели и предмет проверки, выявленные нарушения и выданные предписания. Также указываются фамилии, имена, отчества и должность лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.6.11.Результатом исполнения  административной процедуры является оформленный акт проверки.

3.6.12.Срок исполнения процедуры – пять рабочих дней.

         Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением функции.

 4.1.Порядок осуществления текущего контроля функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

 4.2.Текущий контроль за исполнением функции осуществляется председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района 
 4.3.Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4.Муниципальный инспектор, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка исполнения муниципальной функции.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.5.Муниципальный инспектор ответственный за исполнение муниципальной функции, в ходе исполнения муниципальной функции обеспечивает безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных». 

Раздел  5. Досудебный (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц.

5.1.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки.
При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу главе администрации Муромского района.

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки.

 5.2.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица исполняющего муниципальную функцию;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы:

- в случае необходимости получения дополнительных сведений. Рассмотрение жалобы приостанавливается на срок не более 5 рабочих дней.

5.4. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- в жалобе отсутствует адрес, по которому может быть направлен ответ;

- жалоба содержит нецензурные выражения, 

- жалоба является анонимным обращением

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является  поступление в адрес органа исполняющего муниципальную функцию жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

Жалоба подается на имя главы администрации Муромского района. 

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.Срок рассмотрения жалобы  - не более 30 рабочих дней с даты  регистрации.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, физическому лицу дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

5.6.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, и подготовка мотивированного ответа в письменной форме.

                                                                                                                   Приложение № 1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур и административных действий при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Муромского района
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