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АДМИНИСТРАЦИЯ МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.06.2013                                                                                                                                                   № 720 
О  внесении изменений в приложение к постановлению Главы района от 26.06.2012 № 708 «Об утверждении административного регламента администрации Муромского района Владимирской области по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» 
На основании протеста Муромской городской прокуратуры от 24.05.2013 № 5-1-2013 на постановление Главы Муромского района от 26.06.2012 № 708 «Об утверждении административного регламента администрации Муромского района Владимирской области по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы района от 30.12.2011 № 1633 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»  руководствуясь Уставом муниципального образования Муромский район Владимирской области  п о с т а н о в л я ю:
       1.  Внести в приложение к постановлению Главы района от 26.06.2012 № 708 «Об утверждении административного регламента администрации Муромского района Владимирской области по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», следующие изменения:
       1.1. Пункт 2.14 приложения к постановлению Главы района от 26.06.2012 № 708 «Об утверждении административного регламента администрации Муромского района Владимирской области по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», изложить в редакции, согласно приложению.
       1.2. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме», изложить в редакции, согласно приложению.
       2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Муромского района

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы (руководителя аппарата) администрации района.
      4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации.

 Глава  района                                                                                                 Н.И. Лыков
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                       Приложение   

                          к постановлению 

                                   от                     №

«2.14. Помещения для работы с гражданами располагаются в местах, приближенных к остановкам общественного транспорта, предпочтительно на нижних этажах зданий.

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должно быть размещено: текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге, графики приема граждан, перечни документов, образцы заявлений.

Под место ожидания граждан отводится просторное помещение.

Места для приема граждан должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела управления, осуществляющего муниципальную функцию, графиком приема.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством».
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления на бумажном носителе, в том числе и в электронной форме, либо с использованием областной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

- принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

- подготовка выписки из списка нуждающихся граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий для предоставления заявителю.

         3.2. Прием заявления:

         3.2.1. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной  услуги является поступление заявления в жилищную комиссию, о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме, либо с использованием областной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

       3.2.2. В заявлении указывается Ф.И.О.  место жительства, дата постановки на учет. 

       3.2.3. Поступившее заявление регистрируется  в соотвествии с положениями п 2.13 настоящего Регламента специалистом жилищной комиссии (далее «специалист»).
        3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги. 

3.3.1. Специалист  проверяет поступившее заявление  на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

3.3.2. В случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются, специалист готовит письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной  услуги (далее - информационное письмо).  Информационное письмо должно содержать причины отказа в предоставлении муниципальной  услуги в соответствии с пунктом 2.10 настоящего  регламента.

       3.3.3. Председатель жилищной комиссии подписывает информационное письмо, которое после регистрации передается для направления заявителю. 

Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать  3 дней.

        3.4. Подготовка выписки из списка нуждающихся граждан,  сопроводительного письма или информационного письма для предоставления заявителю.

3.4.1. В случае наличия запрашиваемой  информации в списке нуждающихся граждан, специалист осуществляет подготовку выписки  и сопроводительного письма.

       3.4.2. В случае отсутствия запрашиваемой информации в списке нуждающихся граждан специалист  готовит информационное письмо об этом заявителю.

       3.4.3. Специалист передает выписку с сопроводительным письмом или информационное письмо на подпись председателю жилищной комиссии, которое после регистрации передается для направления заявителю
       3.4.4. Выписка с сопроводительным письмом или информационное письмо направляется заявителю в течение 3 дней с момента регистрации».   
Ведущий специалист, ответственный секретарь административной комиссии, секретарь жилищной комиссии                                                                    Я.Ю.Зверева
