АДМИНИСТРАЦИЯ МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.01.2017_________                                                                                                            № 29_______

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом  Муромского района,  п о с т а н о в- л я ю:
        1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район», согласно приложению.

2 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации района.
3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Муромского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2017.
	Глава администрации района
	
	Н.Н.Муравьев


ЗАВИЗИРОВАНО:                                                          СОГЛАСОВАНО:


	Первый заместитель Главы администрации района по коммунальному хозяйству и жизнеобеспечению

	Заведующий отделом организационно-контрольной и кадровой работы администрации района


	А.Н. Малахов

	       О.А.Бочкарева 

	Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству
	Заведующий отделом экономики и прогнозирования администрации района


	Е.В. Евсеева 
	Н.А. Маркина

	
	Ведущий юрисконсульт МКУ «Управление развития инфраструктуры и сферы услуг»


	
	Ю.С. Ильина


      Файл сдан:

Ведущий документовед отдела по организационно-кадровому и техническому обслуживанию

МКУ «Районный хозяйственно-административный центр»

                                                                                                                                     __________Е.О.Зуева

Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю   ______________________________








                                        (подпись исполнителя)

       Название файла:   торги.
Исп.: О.В.Фадеева, Ведущий юрисконсульт МКУ «Управление сельского хозяйства Муромского района», 16.01.2017 11:45:42,

       тел(49234) 2-06-92, E-mail: kumiz@muromraion.ru
       Разослать:



1. В дело -1экз.



2. КУМИЗ -2 экз.


Приложение  к постановлению
Главы Муромского района 

 от                      №
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

1.2. Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений, связанных с предоставлением прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального образования Муромский район, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, путем проведения аукционов.

1.3. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
1.4 Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района (далее - Комитет). 

Выполнение муниципальной услуги обеспечивают специалисты Комитета и Муниципального казенного учреждения «Управление сельского хозяйства Муромского района» (далее – МКУ «УСХ»).

Местонахождение Комитета: 
602267, Владимирская область,  г. Муром, ул. Артема, д. 2.
График работы Комитета:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

приемные дни: вторник, четверг, с 9.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье — выходные дни.

Контактные телефоны: 8(49234) 2-06-92
E-mail: kumiz@muromraion.ru
Адрес официального сайта администрации Муромского района в сети «Интернет»:http://www.muromraion.ru.

Местонахождение МКУ УСХ:
602267, Владимирская область,  г. Муром, ул. Артема, д. 2 (каб. 14).
График работы МКУ УСХ:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

приемные дни: вторник, четверг, с 9.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье — выходные дни.

Контактные телефоны: 8(49234) 2-06-92 
E-mail: post@muromraion.ru.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие (по мере необходимости) со структурными подразделениями администрации Муромского района, администрациями поселений Муромского района, с уполномоченными исполнительными органами государственной власти Владимирской области, федеральными органами исполнительной власти по вопросам, входящим в их компетенцию.

1.5. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями МКУ УСХ (далее - исполнитель).

 1.6. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

1.7. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется  исполнителями МКУ УСХ:

- по личному обращению;

- по письменному обращению;

- по телефону;

- по электронной почте.

1.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.9. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в Комитет. Письменный ответ подписывается председателем Комитета и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.

1.10. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.4 Регламента.

1.11. При ответах на телефонные звонки исполнители подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.12. Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.

1.13. При невозможности исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

  1.14.  Во время разговора исполнитель должен произносить слова четко, не допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

1.15. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.
1.16. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах, а также на официальном сайте администрации Муромского района, путем направления в Комитет  письменного обращения, в том числе в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru), а также государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области»  (http://www.rgu.avo.ru).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

      Муниципальную услугу «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район» предоставляет Комитет. 

      В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

-  ФГБУ «Федеральная кадастровая палата»;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области;

- Межрайонная ИФНС России №4 по Владимирской области;
2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги

Результатом представления муниципальной услуги является заключение с победителем аукциона или с единственным принявшим участие в аукционе его участником  договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги - период с момента размещения извещения о проведении аукциона в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.torgi.gov.ru), а также официального опубликования, до заключения с победителем аукциона или с единственным принявшим участие в аукционе его участником договора купли-продажи или аренды земельного участка  составляет  60 дней.
2.5. Перечень нормативных правовых документов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);
- Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 8 декабря 1994 г. N 238-239
- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» № 145 от 30.07.1997);

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003);
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Российская газета» № 165 от 01.08.2007);

- Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25 от 13.02.2009);
-  Уставом Муромского района (Муромский край (документы, выпуск №42) № 42 от 08.04.2006г);

-  Решением Совета народных депутатов Муромского района от 24.05.2006 № 78 «Об учреждении Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
       Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:

2.6.1. заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (Приложение №1, №2 к Регламенту);

2.6.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан);

2.6.3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2.6.4. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.5. документы, подтверждающие внесение задатка;

2.6.6. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Документы, указанные в пункте 2.6.6 Регламента не могут быть затребованы у заявителя, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе представить их самостоятельно вместе с заявкой на участие в аукционе.
2.6.7. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

2.6.8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги отсутствуют. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.2. – 2.6.4 Регламента;

- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная   услуга  предоставляется  заявителям  на бесплатной основе. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не может превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при заключении договора купли-продажи или аренды с победителем торгов не может превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявки на участие в аукционе о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявки на участие в аукционе о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) телефонную связь;

4) оборудование мест ожидания столами, стульями, освещением;

5) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
       Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с оборудованным входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов.
Лестницы и ступени здания должны быть оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов в помещения для предоставления муниципальной услуги, санитарно-технические комнаты (доступные для инвалидов).

При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников администрации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами

Вход в здание должен быть оборудован кнопкой, а также содержать информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

На территории, прилегающей к зданию, не менее одного места определяется для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Места парковок маркируются знаками и ограничительными линиями. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
2.13. Показатели доступности и  качества муниципальной услуги
Показатели доступности муниципальной услуги:

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) режим работы Комитета, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Комитете, по телефону, на официальном сайте администрации Муромского района;

5) обеспечение для заявителя возможности обратиться за получением услуги, а также получить результат в Комитете.

6) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

7) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

8) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников администрации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц, поданных в установленном порядке.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка,  или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

2) проведение аукциона;
3) направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.
Блок-схема исполнения административных процедур приведена в приложении № 3 к Регламенту.

3.2. Административная процедура «Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Главы администрации района о проведении аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

3.2.2. Организатором аукциона выступает Комитет.
  3.2.3. Комитет устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

3.2.4. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

3.2.5. Комитет также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

3.2.6. Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации;

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Владимирской области, без проведения торгов.

3.2.7. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

3.2.8. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
3.2.9. Срок выполнения административной процедуры – 10 дней.

  3.3. Административная процедура «Проведение аукциона по продаже земельного участка,  либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является размещение извещения о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов и  опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов.
3.3.2. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы, указанные в п. 2.6. Регламента.
3.3.3. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

3.3.4. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

3.3.5. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

3.3.6. Заявитель имеет право отозвать принятую Комитетом заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме Комитет. Комитет обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
3.3.7. Комитет ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания Комитетом протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается Комитетом  не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

3.3.8. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Комитет направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 3.4.9. настоящего регламента.

3.3.9. Комитет обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

3.3.10. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

3.3.11. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет Комитет. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у Комитета. В протоколе указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

3.3.12. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

3.3.13. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.

3.3.14. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона Комитет обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

3.3.15. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
3.3.16. Срок выполнения административной процедуры – 40 дней.

3.4. Административная процедура «Направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка».

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является определение победителя аукциона или единственного принявшего участие в аукционе его участника.

3.4.2. Комитет направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного Комитетом проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

3.4.3. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Комитет в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 3.3.7. Регламента, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

3.4.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Комитет в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

3.4.5. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым в соответствии с настоящей статьей заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного  Комитетом.

3.4.6. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, также договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Комитет, Комитет предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.
3.4.7. Срок выполнения административной процедуры – 10 дней.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

       4.3 Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

      4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

      4.5. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ  «О персональных данных».

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений  и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Комитета и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги 

5.1.1.Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), Комитета и (или) его должностных лиц, специалистов МКУ «УСХ», муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, правовыми актами муниципального образования Муромский район для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, правовыми актами муниципального образования Муромский район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, правовыми актами муниципального образования Муромский район;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, правовыми актами муниципального образования Муромский район;
       7) отказ Комитета, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 -нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

-отказ Комитета, предоставляющей муниципальную услугу, его должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Комитета, должностных лиц Комитета подается в администрацию Муромского района. 
         5.3.2. Полномочиями по рассмотрению жалоб в отношении действий (бездействия) и принятых  решений ответственных должностных лиц администрации наделен Глава администрации района.

5.3.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Комитета, должностных лиц Комитета, при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подается юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в администрацию Муромского района либо в антимонопольный орган.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе  либо  в электронной форме. 

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального веб-сайта администрации района, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг Владимирской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
4.4.4. Жалоба, поданная в соответствии с пунктом 3.3. в администрацию рассматривается в порядке, установленном настоящим разделом, а поданная в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба рассматривается в  течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа должностного лица администрации,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.  Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют
5.7. Результат рассмотрения  жалобы

          5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:
-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанных в п.п. 7.1-7.2, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

 В случае несогласия с результатами досудебного (внесудебное) обжалования заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
       5.10.1. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

      5.10.2. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации Муромского района и едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы
  5. 11.1 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Муромского района на Едином портале, а также может быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме.
                                                                                                     Приложение №1

к административному регламенту 
  В Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

по продаже земельного участка (находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена) с кадастровым номером _______________________, площадью____________кв.м., местоположение:_________________________ ____________________________________________________________________, категория земель – земли _____________________________________________,  вид разрешенного использования - ____________________________ __________________________________________________(далее – Участок). 
от ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество 
____________________________________________________________________
и паспортные данные физического лица или
____________________________________________________________________
полное наименование юридического лица, подающего заявку)
именуемый далее «Заявитель», в лице ________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании ____________________________________________________________________.

Принимая  решение об участии в аукционе по продаже земельного участка, обязуюсь:
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении, а также порядок проведения аукциона в соответствии с действующим законодательством;
2) в случае признания победителем аукциона:

– подписать договор купли - продажи Участка в течение тридцати дней со дня направления его Комитетом;

 – в месячный срок после подписания договора купли – продажи Участка обратиться в территориальный отдел Управления Росреестра по Владимирской области за его государственной регистрацией; 

3) Заявитель согласен с тем, что в случае его уклонения от подписания  договора купли - продажи Участка, сумма внесенного задатка ему не возвращается.
Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, порядком проведения аукциона по продаже земельного участка с кадастровым номером _________________________, порядком внесения и возврата задатка ознакомлен и согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается в Комитете, другой – у Заявителя.

К заявке прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении аукциона.

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес, телефон и банковские реквизиты счета Заявителя для возврата задатка:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись Заявителя (его полномочного представителя)

____________________________________________________________________

«____»______________20__ г.                                                                       

Заявка принята Комитетом:

_____ час. ____ мин. «____» ___________ 20___ г. за № _____________

Подпись уполномоченного лица Комитета

____________________________________________________________________
                                                                                                    Приложение №2

к административному регламенту 
    В Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

на право заключения договора аренды земельного участка (находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена) с кадастровым номером ________________________, сроком на _____ (года, лет), площадью ________ кв.м., местоположение: _____________________________________________

________________________________________________________________, категория земель – земли _____________________________, вид разрешенного использования – _____________________________________________,(далее – Участок). 
от ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество 
____________________________________________________________________
и паспортные данные физического лица или
____________________________________________________________________,
полное наименование юридического лица, подающего заявку)
именуемый далее «Заявитель», в лице ________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании ____________________________________________________________________.

Принимая  решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, обязуюсь:
3) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении, а также порядок проведения аукциона в соответствии с действующим законодательством;
4) в случае признания победителем аукциона:

– подписать договор аренды Участка в течение тридцати дней со дня направления его Комитетом;

 – в месячный срок после подписания договора аренды Участка обратиться в территориальный отдел Управления Росреестра по Владимирской области за его государственной регистрацией; 

3) Заявитель согласен с тем, что в случае его уклонения от подписания  договора аренды Участка, сумма внесенного задатка ему не возвращается.
Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, порядком проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с кадастровым номером ___________________, порядком внесения и возврата задатка ознакомлен и согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается в Комитете, другой – у Заявителя.

К заявке прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении аукциона.

Приложения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес, телефон и банковские реквизиты счета Заявителя для возврата задатка:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись Заявителя (его полномочного представителя)

____________________________________________________________________

«____»______________20___ г.                                                                       

Заявка принята Комитетом:

_____ час. ____ мин. «____» ___________ 20___ г. за № _____________

Подпись уполномоченного лица Комитета

____________________________________________________________________
                                                                                                    Приложение №3

к административному регламенту 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, либо права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Муромский район»
	Принятие постановления Главы администрации района о проведении аукциона по продаже земельного участка, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка




Подготовка извещения о проведении аукциона, его размещение на официальном сайте и его официальное опубликование�
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Проведение аукциона по продаже земельного участка, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка�
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Направление победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка�
�
 





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка с победителем аукциона�
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