АДМИНИСТРАЦИЯ МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.11.2012                       

                                                                                        №1346
Об утверждении правил работы с обезличенными персональными данными в администрации Муромского района Владимирской области 

          В соответствии с Федеральным законом  от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативно правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Правилами обработки персональных данных в администрации Муромского района Владимирской области, утвержденными постановлением администрации Муромского района Владимирской области от 15.10.2012 № 1210, руководствуясь Уставом муниципального образования Муромский район, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Правила работы с обезличенными персональными данными в администрации Муромского района Владимирской области (далее Правила), согласно приложению.
2.Руководителям структурных подразделений администрации Муромского района с правом юридического лица, руководствоваться Правилами, утвержденными пунктом 1 настоящего постановления. 
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы (руководителя аппарата) администрации района. 

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района               
Н.И. Лыков

ЗАВИЗИРОВАНО:



                        СОГЛАСОВАНО
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Заведующий информационно – компьютерным отделом МКУ «Районный хозяйственно - административный центр» 

                                              Н.И. Кочетов

	
	

	Заместитель Главы (руководитель аппарата) администрации района
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	Заведующий юридическим отделом администрации района
	

	Г.В. Кузоватова
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Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю   
                   
              _______________
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Разослать:

1. В дело – 1 экз.

2. Первому заместителю Главы администрации района по экокномическим вопросам, коммунальному хозяйству и жизнеобеспечению. – 1 экз.

3. Заместителю Главы администрации района, начальнику управления образования. – 1 экз.
4. Заместителю Главы (руководителю аппарата) администрации района.- 1 экз.

5. Начальнику финансового  управления администрации района.- 1 экз.

6. Заведующему отделом организационно-контрольной и кадровой работы администрации района.- 1 экз. 

7. Руководителю МКУ «Управление развития  инфраструктуры и сферы услуг» Гладкову И.П.- 1 экз.

8. Руководителю МКУ «Районный хозяйственно – административный центр» Костакову Д.В. – 1 экз.

9. Руководителю МКУ «Управление сельского хозяйства Муромского района» Ершову Е.А.- 1 экз.

10. Руководителю МКУ «Управление по делам гражданской обоороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Муромского района» Сергееву А.В.- 1 экз.

11. Руководителю МКУ «Центр социально – культурного развития и молодежной политики» Синеву Р.С. – 1 экз.

12. Ответственному секретарю административной комиссии администрации Муромского района Зверевой  Я.Ю. – 1 экз.

13.  Ответственному секретарю комиссии  по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Муромского района Русаковой Е.В. – 1 экз.   

14. Комитет по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района.- 1 экз.

15. Отдел сельского хозяйства администрации Муромского района.- 1 экз.

16. Главному специалисту по кадрам, связям с общественностью МКУ «Районный хозяйственно – административный центр». – Соловьевой И.Ю.

17. В юридический отдел – 1 экз.

18. МАУ ТРК «Муромский Меридиан» - 1 экз.
Приложение 

 к постановлению

от  ___________  № _____

Правила
работы с обезличенными персональными данными в администрации Муромского района Владимирской области
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными в администрации Муромского района Владимирской области разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными персональными данными в администрации Муромского района Владимирской области.
1.3. Настоящие Правила утверждаются Главой Муромского района на основании  постановления администрации Муромского района Владимирской области и действует постоянно.

2. Термины и определения
2.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:

2.1.1. персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
2.1.2. обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
2.1.3. обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
3. Условия обезличивания
3.1. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных администрации Муромского района Владимирской области и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

3.2.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

3.2.2. замена части сведений идентификаторами; 

3.2.3. обобщение – понижение точности некоторых сведений;

3.2.4. понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город); 

3.2.5. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

3.2.6. другие способы.

3.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

3.4. Для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не запрещенные законодательно.

3.5. Перечень должностей муниципальных служащих администрации Муромского района Владимирской области и иных лиц, выполняющих обработку персональных данных по поручению администрации, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, приведен в Приложении  к настоящим Правилам;
3.5.1. Глава Муромского района принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных в администрации Муромского района Владимирской области, на основании постановления администрации Муромского района, руководитель структурного подразделения с правом юридического лица, принимает решения о необходимиости обезличивания персональных данных в структурном подразделении, изданием соответствующего приказа;

3.5.2. Сотрудники, допущенные к обработке персональных данных, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

4. Порядок работы с обезличенными персональными данными
4.1. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.
4.2. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
4.3. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:
4.3.1. парольной политики;
4.3.2. антивирусной политики; 
4.3.3. правил работы со съемными носителями (если они используется); 
4.3.4. правил резервного копирования; 
4.3.5. правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем;
4.4. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение: 
4.4.1. правил хранения бумажных носителей; 
4.4.2. правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.
Приложение 

к Правилам
Перечень 
должностей муниципальных служащих администрации Муромского района Владимирской области, и иных лиц выполняющих обработку персональных данных в администрации Муромского района, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
     1. Глава Муромского района;
2.  Заместитель Главы администрации района, начальник  управления образования;
3.  Заместитель Главы (руководитель аппарата) администрации района;
4.  Начальник финансового  управления администрации района;
5.  Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству администрации Муромского района; 
6.  Заведующий отделом организационно-контрольной и кадровой работы администрации района;
7.  Главный специалист по кадрам, связям с общественностью МКУ Муромского района «Районный хозяйственно – административный центр».
